
TÀI LIỆU ÔN TẬP THI KIẾN THỨC CHUYÊN MÔN NGHIỆP VỤ 

TT Vị trí tuyển dụng Tài liệu ôn tập 

1 Viên chức Hành chính – Nhân sự 

- Luật thực hành tiết kiệm, chống lãng phí năm 

2013; 

- Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật cán bộ, 

công chức, và luật viên chức năm 2019. 

2 Viên chức Văn thư – Lưu trữ 

- Nghị định 99/2016/NĐ-CP ngày 01/7/2016 của 

Chính phủ về quản lý và sử dụng con dấu; 

- Nghị định 30/2020/NĐ-CP ngày 05/3/2020 của 

Chính phủ về công tác văn thư; 

- Quy chế Văn thư, lưu trữ của Bộ Nội vụ; 

3 
Viên chức Thực hiện các dự án đầu 

tư giai đoạn chuẩn bị 

- Luật Đấu thầu; 

- Luật Xây dựng; 

- Luật Đầu tư công; 

- Nghị định số 63/2014/NĐ-CP ngày 26/6/2014 của 

Chính phủ về quy định chi tiết thi hành một số điều 

của Luật Đấu thầu về lựa chọn nhà thầu; 

- Thông tư số 04/2017/TT-BKHĐT ngày 

15/11/2017 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư; 

- Thông tư số 05/2018/TT-BKHĐT ngày 

10/12/2018 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư. 

4 
Viên chức Thực hiện các dự án đầu 

tư giai đoạn thực hiện 

5 
Viên chức Quản lý tài chính – Kế 

toán 

- Luật Kế toán số 88/2015/QH13; 

- Nghị định số 174/2016/NĐ-CP ngày 30/12/2016 

của Chính phủ về quy định chi tiết một số điều của 

Luật Kế toán; 

- Nghị định số 60/2021/NĐ-CP ngày 21/6/2021 của 

Chính phủ về quy định cơ chế tự chủ tài chính của 

đơn vị sự nghiệp công lập; 

- Thông tư số 79/2019/TT-BTC ngày 14/11/2019; 

- Thông tư số 108/2021/TT-BTC ngày 08/12/2021. 

6 
Viên chức Quản lý, thẩm định, 

theo dõi các công trình, dự án 

- Luật Xây dựng số 50/2014/QH13 đã được sửa đổi, 

bổ sung một số điều theo Luật số 62/2020/QH14. 

- Nghị định số 06/2021/NĐ-CP ngày 26/01/2021 của 

Chính phủ quy định chi tiết một số nội dung về quản 

lý chất lượng, thi công xây dựng và bảo trì công trình 

xây dựng. 

- Nghị định số 10/2021/NĐ-CP ngày 09/02/2021 của 

Chính phủ quy định về chi phí đầu tư xây dựng. 

- Nghị định số 15/2021/NĐ-CP ngày 03/03/2021 của 

Chính phủ quy định chi tiết một số nội dung về quản 

lý dự án đầu tư xây dựng. 

- Thông tư 11/2021/TT-BXD ngày 31/08/2021 của 

Bộ Xây dựng về việc hướng dẫn xác định và quản lý 

chi phí đầu tư xây dựng công trình; 



- Thông tư 12/2021/TT-BXD ngày 31/08/2021 của 

Bộ Xây dựng về việc ban hành định mức xây dựng. 

- Thông tư 13/2021/TT-BXD ngày 31/08/2021 của 

Bộ Xây dựng về việc hướng dẫn xác định các chỉ tiêu 

kinh tế kỹ thuật và đo bóc khối lượng công trình. 

7 
Viên chức Quản lý, kiểm tra, giám 

sát các công trình, dự án 

- Luật Xây dựng số 50/2014/QH13 đã được sửa đổi, 

bổ sung một số điều theo Luật số 62/2020/QH14. 

- Nghị định số 06/2021/NĐ-CP ngày 26/01/2021 của 

Chính phủ quy định chi tiết một số nội dung về quản 

lý chất lượng, thi công xây dựng và bảo trì công trình 

xây dựng. 

- Nghị định số 10/2021/NĐ-CP ngày 09/02/2021 của 

Chính phủ quy định về chi phí đầu tư xây dựng. 

- Nghị định số 15/2021/NĐ-CP ngày 03/3/2021 của 

Chính phủ quy định chi tiết một số nội dung về quản 

lý dự án đầu tư xây dựng. 

- Thông tư 11/2021/TT-BXD ngày 31/08/2021 của 

Bộ Xây dựng về việc hướng dẫn xác định và quản lý 

chi phí đầu tư xây dựng công trình; 

- Thông tư 12/2021/TT-BXD ngày 31/08/2021 của 

Bộ Xây dựng về việc ban hành định mức xây dựng. 

- Thông tư 13/2021/TT-BXD ngày 31/08/2021 của 

Bộ Xây dựng về việc hướng dẫn xác định các chỉ tiêu 

kinh tế kỹ thuật và đo bóc khối lượng công trình. 

- Các Tiêu chuẩn thi công và nghiệm thu nền, mặt 

đường (đất, sỏi đỏ, đá, bê tông nhựa..) 

8 Viên chức Quản lý dự án 

- Luật Xây dựng năm 2014; 

- Luật Đầu tư công năm 2019; 

- Nghị định số 10/2021/NĐ-CP ngày 09/02/2021 

của Chính phủ về quản lý chi phí đầu tư xây dựng; 

- Nghị định số 15/2021/NĐ-CP ngày 03/3/2021 của 

Chính phủ quy định chi tiết một số nội dung về quản 

lý dự án đầu tư xây dựng; 

- Thông tư số 195/2019/TT-BQP; 

- Quyết định số 2518/QĐ-UBND ngày 21/11/2019 

của UBND tỉnh Tây Ninh; 

- Hướng dẫn số 02/HD-BTL ngày 04/01/2022 của 

Bộ Tư lệnh Công binh về việc thực hiện công tác rà 

phá bơm mìn, vật nổ theo các văn bản quy phạm 

pháp luật mới ban hành. 

 


